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附註 為獲得最佳效果，請列印在 8.5 x 14” 
(legal) 大小的紙張上。
1  撥號
若要撥話，請拿起話筒，然後撥號。

重撥上一組號碼

按重撥按鈕 。

2  接聽
當有新來電時，電話會透過下列方式指示：

• 話筒上閃爍的紅燈

• 閃爍琥珀色燈的線路按鈕

若要接聽來電，請執行下列一項作業：

• 拿起話筒。

• 按閃爍琥珀色燈的線路按鈕。

• 按未亮燈的喇叭按鈕 。

3  靜音
1. 在通話中按靜音按鈕 。

當該按鈕開始閃爍時，即表示已開啟「靜音」。

2. 再按一次靜音可取消靜音。

4  語音信箱
當有新留言時，電話會透過下列方式指示：

• 話筒上穩定的紅燈

• 斷續的撥號音（如其可用）

聽取留言

按留言按鈕 ，並遵循語音指示作業。

5  轉撥所有來電
1. 按功能按鈕 ，然後輸入系統管理員針對「來

電轉撥」所預先指定的號碼。

2. 輸入電話號碼，以轉撥來電。線路按鈕  會
顯示穩定的琥珀色燈，且您會聽見斷續的撥號音。

3. 若要取消來電轉撥功能，請重複步驟 1。
6  保留
1. 按保留按鈕 。

線路按鈕會閃爍綠燈。

2. 若要繼續保留的通話，請按閃爍綠燈的線路按

鈕、按喇叭按鈕，或拿起置於托架上的話筒。

7  會議
1. 在接通的通話（非保留的通話）中按會議按鈕

。

2. 輸入要加入會議之參與者的電話號碼。

3. （在參與者接聽之前或之後）再次按會議按鈕以

開始會議。

若要新增其他參與者，請重複上述步驟。

8  轉接
1. 在接通的通話（非保留的通話）中按轉接按鈕

。

2. 輸入受話者的電話號碼。

3. （在受話者接聽之前或之後）按轉接按鈕或掛斷

電話以完成轉接。

9  音量設定
「音量」按鈕位於鍵台的左側。

• 若要調整話筒音量，請在拿起話筒後向上或向下

按「音量」按鈕。

• 若要調整鈴聲音量，請在掛上話筒時或在通話保

留期間向上或向下按「音量」按鈕。

• 若要在響鈴時將電話設為靜音，請向下按一次

「音量」按鈕（按多次則會調低鈴聲的音量）。
10  秘訣

如何設定快速撥號 
若要設定快速撥號，並自訂各種電話功能及設定，

請使用 Cisco Unified CM 的「使用者選項」網頁。

如何使用功能按鈕？

功能按鈕可用於存取「快速撥號」、「轉撥所有來

電」、「代接」、「群組代接」及「進會議」等功

能。您可以在按下「功能」按鈕之後，立即按與功

能相關的號碼。

如何存取管理員設定？

拿起話筒，然後同時按 *、# 及 0 按鈕，如此即可存

取電話管理員設定的 IVR。或者，切換「喇叭」按

鈕，然後同時按 *、# 及 0 按鈕。預設的 PIN 碼為

24726。

何處可取得完整的使用者指南？

http://www.cisco.com/en/US/products/ps10326/pr
oducts_user_guide_list.html

http://www.cisco.com/en/US/products/ps10326/products_user_guide_list.html
http://www.cisco.com/en/US/products/ps10326/products_user_guide_list.html
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