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BOLUM 1

Egitim Oturumu icin Ayar ve Hazirlik Yapma

* Egitim Oturumu i¢in Ayar ve Hazirlik Yapmaya Genel Bakis, sayfa 1
» Windows'da Training Center i¢in Sistem Gereksinimleri, sayfa 1
¢ Sisteminizin UCF Uyumlulugunu Denetleme, sayfa 2

» Uzak Bilgisayar Paylasimi Hakkinda, sayfa 2

Egitim Oturumu icin Ayar ve Hazirlik Yapmaya Genel Bakis

Egitim oturumuna katilmak igin bilgisayarinizda Training Center'l ayarlayin. ilk kez bir editim oturumu
planladiktan, baslattiktan veya oturuma katildiktan sonra, egitim oturumu hizmet web siteniz kurulum islemini
baslatir.

Windows kullaniyorsaniz, Kurulum > Training Center'l secerek uygulamay! kullanmadan énce
yapllandirmaniz da miimkiindir.

isterseniz, Training Center web sitenizdeki Destek sayfasindan Windows Yiikleyici igin Training Center'l
indirebilir ve EJitim Yoneticisi'ni web tarayiciniza yiikleyebilirsiniz. Sisteminiz E§itim Y6neticisi'ni dogrudan
Kurulum sayfasindan yiiklemenize izin vermiyorsa, bu segenek yararlidir.

Bir egditim oturumu sirasinda siz veya diger bir katilimcl tarafindan Universal Communications Format (UCF)
medya dosyalarl paylasilmasi planlaniyorsa, medya dosyalarinin oynatilmasl i¢in gereken bileSenlerin
sisteminizde yiikli olup olmadi§ini dogrulayabilirsiniz.

Windows'da Training Center icin Sistem Gereksinimleri

Sistem gereksinimleri ve uyumlu taraylicilar ve isletim sistemleri hakkinda diger bilgileri hizmetinizin Kullanici
Kilavuzlarl sayfasindaki Siirim Notlarl baglantisinda bulabilirsiniz.
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. Sisteminizin UCF Uyumlulugunu Denetleme

Sisteminizin UCF Uyumlulugunu Denetleme

Adim1

Adim 2
Adim 3

Egitim oturumu sirasinda bir sunum yapan kisi ya da katilimcl olarak Universal Communications Format
(UCF) medya dosyalarini oynatmay! veya goriintiilemeyi diisiiniiyorsaniz, asagidaki bilesenlerin
bilgisayarinizda yiiklii oldugunu dogrulayin:

* Flash film veya etkilesimli Flash dosyalari oynatmak icin Flash Player

* Ses veya goriintii dosyalarini oynatabilmeleri i¢in Windows Media Player

Gerekli zengin medya oynaticilarl i¢in sisteminizi denetleme se¢ene@i yalnizca Training Center web
sitenizde UCF segenegi varsa kullanilabilir.

Yordam

Navigasyon ¢ubugunda asagidakilerden birini yapin:
* Yeni bir egitim oturumu hizmeti kullanicisiysaniz, Yeni Kullanici'yi segin.
* Zaten bir e@itim oturumu hizmeti kullanicisiysaniz, Kurulum'u genisletin ve ardindan Egitim

Yoneticisi'ni segin.

Zengin medya oynaticilarinizi dogrulayin'l segin.
Gerekli oynaticilarin bilgisayarinizda yiiklii oldugunu dogrulamak i¢in baglantilari seg¢in.

Uzak Bilgisayar Paylasimi Hakkinda

- WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)

Sunum yapan kisi, uzak bilgisayarl tiim egditim oturumu katilimcilarina géstermek i¢in uzak bilgisayar
paylasimini kullanir. Uzak bilgisayarin ayarina bagli olarak, sunum yapan kisi masaiistiiniin tamamini veya
belirli uygulamalari gdsterebilir. Uzak bilgisayar paylasimi, katilimcilara yalnizca bir uzak bilgisayarda
kullanilabilen bir uygulama veya dosyanin gosterilmesi gerektiginde faydalidir.

Katilimcilar, sunum yapan kisinin tiim fare hareketleri dahil uzak bilgisayari kendi ekranlarindaki bir paylasim
penceresinde goriintiileyebilir.

Sunum yapan kisi olarak, su kosullarin gegerli olmasi durumunda bir e§itim oturumu sirasinda uzak bilgisayar
paylasimi gergeklestirebilirsiniz:
» Uzak bilgisayara Access Anywhere AracisI'nl yiiklediyseniz

+ EQitim oturumunun ilk sahibi siz de@ilseniz, eJitim oturumuna katilmadan 6nce Training Center web
sitenizde oturum agtlysaniz

Bir bilgisayarin uzaktan eriSim igin ayarlanmas| hakkinda bilgi almak iizere, Access Anywhere Kullanicl
Kilavuzu'na bakin.
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Egitim Oturumuna Katiima

* Egitim Oturumuna Katilmaya Genel Bakis, sayfa 3

» Egitim Oturumuna Kaydolma, sayfa 4

+ Egitim Oturumundan Once Kurs Malzemesi indirme, sayfa 5
* Listelenmis bir Egitim Oturumuna Katilma, sayfa 6
 Listelenmemi$ Bir Egitim Oturumuna Katilma, sayfa 7

* Devam Eden bir Egitim Oturumuna Katilma, sayfa 8

* Planlanmis Egitim Oturumu Hakkinda Bilgi Edinme, sayfa 9

+ ik WebEx Egitim Oturumunuza Katilmakta Sorun mu Yasiyorsunuz?, sayfa 9

Egitim Oturumuna Katilmaya Genel Bakis

Asagidaki tiirden e@itim oturumlarina katilabilirsiniz:

* Listelenen egitim oturumu

* Listelenmemis egitim oturumlarl

* Siiren egitim oturumu
Egitim oturumu sahibi sizi bir egitim oturumuna davet eder veya e@itim oturumu i¢in kay!t isteginizi onaylarsa,
talimatlarl ve egditim oturumuna katilmak igin segebilece@iniz bir baglantiy! igeren e-posta iletisi alirsiniz.

Toplanti sahibi parolalarin e-posta iletilerinde goriinmemesini belirtmemisse, e-posta iletisi egitim oturumu
parolasinl igerir.

E-posta daveti veya kayit onayl almadlysanlz, siiren bir editim oturumuna katilabilirsiniz. Toplanti sahibi tim
egitim oturumu katilimcilarinin bir kullanici hesabina sahip olmasi gerektigini belirtmedigi siirece bir egitim
oturumuna katilmak i¢in yetkili kullanici olmaniza veya Training Center web sitenizde oturum agmaniza
gerek yoktur.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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Egitim Oturumuna Katilma |

Egitim Oturumuna Kaydolma

* Egitim oturumu sahibi, egitim oturumunu kaydetmeyi secebilir.

* Bilgisayarinizda heniiz EGitim Y6neticisi'ni ayarlamadiysaniz, gecikmeden kaginmak igin bir egitim
oturumuna katilmadan 6nce bunu yapabilirsiniz. Aksi takdirde, siz bir egitim oturumuna katildiktan
sonra, Training Center web siteniz bilgisayarinizda Egitim Y neticisi'ni otomatik olarak ayarlar.

Egitim Oturumuna Kaydolma

Bir egitim oturumu sahibi sizi egitim oturumu i¢in kaydolmaya davet ederse, egitim oturumu i¢in kaydolma
baglantisi igeren bir davet e-posta iletisi alirsiniz.

E-posta daveti almadiysaniz, Training Center web sitesindeki Canli Oturumlar sayfasinda oturum igin
kaydolabilirsiniz:
EQitim oturumuna kayit i¢in parola gerekiyorsa, egitim oturumu sahibinin size verdigi parolay! girin.

Egitim oturumu planlarken, egitim oturumu sahibi oturum katilimcilarinin saylisi igin bir sinir ayarlayabilir
ve oturum i¢in bekleme listesi olup olmadigini belirleyebilir. Bu durumda, bekleme listesi i¢in kaydolmaniza
izin verilebilir.

Tekrarlanan tek oturum sinifl veya Coklu oturum kursu i¢in kaylit gerekliyse, yalnizca tek bir oturum i¢in
kaydolmaniz gereklidir. Sonraki bir oturumda tekrar kaydolursaniz, dnceki kayit iptal edilir.

Onemli

IM 6zelligi kayit gerektiren egitim oturumlarl i¢in kullanilamaz.

Davet E-posta iletisinden Egitim Oturumu icin Kaydolma

Adim1
Adim 2
Adim 3

Yordam

E-posta iletinizi agin ve baglantiy segin.
Kaydol'u segin.
Gerekli bilgileri verin ve ardindan Kaydel'u segin.

Toplanti sahibi, kaydimizi onayladiginda, kayit onay! e-posta iletisi alacaksiniz. EJitim oturumuna, basladiktan
sonra e-postadan katilabilirsiniz.

EQitim oturumu devam ediyorsa ve toplanti sahibi tiim kay1t isteklerini otomatik olarak onaylamayi segmiSse,
Simdi Katil'l se¢in.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Canli Oturumlar Sayfasindan EGitim Oturumu icin Kaydolma .

Canli Oturumlar Sayfasindan EQitim Oturumu i¢in Kaydolma

Adim1
Adim 2

Adim 3
Adim4
Adim5

Adim 6

Yordam

Baglantilarin listesini gdrmek i¢in navigasyon ¢ubugunda Oturuma Katil > Canli Oturumlar 6desini se¢in.

Oturum listesinde, kaydolmak istediginiz egditim oturumunu bulun.
Not  Yalnizca Kaydol veya Bekleme Listesi durumunda olan egitim oturumlari igin kaydolabilirsiniz; bu
durumda, oturum i¢in bekleme listesine alinmak iizere kaydolursunuz.
ipucu  Aradigimiz oturum kayit gerektiriyorsa, Yalnizca kayit gerektiren oturumlari goster'i
segin.
Kaydolmak istedidiniz egitim oturumunun adinin yanindaki Kaydol (veya Bekleme Listesi) 6Jesini se¢in.
Gerekli bilgileri girin.
Gerekirse, kaydoldugunuz oturum tarihini segin.
Not  Bu egitim oturumu i¢in tekrar kaydoluyorsaniz, 6nceki kaydiniz
kaybolur.
Kaydol'u segin.
Toplanti sahibi, kaydinizi onayladiginda, kayit onayi e-posta iletisi alacaksiniz. E§itim oturumuna, basladiktan
sonra e-postadan katilabilirsiniz.

Egitim oturumu devam ediyorsa ve toplanti sahibi tiim kay1t isteklerini otomatik olarak onaylamayl se¢miSse,
Simdi Katil'l se¢in.

ipucu » Kaydolmadan 6nce segilen egitim oturumu veya ajandasl hakkinda ayrintili bilgi alabilirsiniz.
Ayrintilar i¢in bkz. Planlanmis EJitim Oturumu Hakkinda Bilgi Edinme.

* Tiim egitim oturum saatlerini baska bir saat diliminde goriintiileyebilirsiniz. Ayrintilar i¢in
bkz. Canli Oturumlar Sayfasinda Saat Dilimi Se¢me.

* En sonuncusunu goriintiilediginizden emin olmak igin egitim takvimini yenileyebilirsiniz.

Egitim Oturumundan Once Kurs Malzemesi indirme

Adim 1
Adim 2
Adim 3
Adim 4

Yordam

Baglantilarin listesini gormek i¢in navigasyon ¢ubugunda Oturuma Katil > Canli Oturumlar 6gesini segin.
Kurs malzemesini indirmek istediginiz e@itim oturumunu bulun.

Konu Baslhii altinda, kurs malzemesi indirmek istediginiz egitim oturumunun adini segin.

(Istege bagl) EQitim oturumu kay!t gerektiriyorsa ve heniiz kaydolmadiysaniz, Sunlarl yapin:

Kaydol'u se¢in.

Gerekli bilgileri verin ve ardindan Kaydel'u secin.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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. Listelenmis bir Egitim Oturumuna Katilma

Adimb
Adim 6
Adim7

Adim 8
Adim9
Adim 10
Adim 11

Kayit gerekli de@ilse veya daha 6nce kaydolduysaniz, Oturum Ayrintilarini Goriintiile'yi se¢in.
Tim oturum bilgilerini gdrmek i¢in oturum parolasini girin ve Tamam'l secin.

Kurs Malzemesi'nin yaninda dosyanin baglantisini se¢in.
Dosya Indirme iletisim kutusu aglilir.

Kaydet'i se¢in.

Uygunsa, daha fazla dosya indirin.

Dosyalarl indirmeyi tamamlandiktan sonra, Kapat'l se¢in.

Geri Git'i segin.

Not  Toplanti sahibi .ucf uzantisi olan ve Universal Communications Format (UCF) bigiminde bir dosya
yayinlamissa, dosyayi bilgisayarinizda 6nbellege alan veya depolayan WebEx yazilimi yiikleyip
isteyip istemediginizi soran bir giivenlik uyarisi iletiSim kutusu goriiniir. Yazilimi yiiklemek i¢in Evet
veya Tamam'l segin. UCF dosyasini indirdikten sonra, yazilim UCF dosyasini belirttiginiz diger
konumlarin yani sira bilgisayarinizdaki C:\My WebEx Documents\Cache\[OturumNumarasl] klasoriine
de indirir. Oturum basladiktan sonra, indirdiginiz UCF dosyasl otomatik olarak Oturum pencerenizde
acllir. Oturum sirasinda, dosyayl daha 6nce indirmediyseniz dosyanin igerigini ¢ok daha hizli bir
sekilde goriintiileyebilirsiniz.

Listelenmis bir Egitim Oturumuna Katilma

Bir egitim oturumu i¢in davet veya kayit onayl e-posta iletisi aldiysaniz, oturuma e-posta iletisinden
katilabilirsiniz. Veya listelenmi$ bir oturuma oturumu Canli Oturumlar sayfasindaki e§itim takvimini bularak
katilabilirsiniz.

Egitim oturumu parola gerektiriyorsa, eJitim oturumu sahibinin size verdigi parolay! girin.

E-posta lletisinden Listelenen bir Egitim Oturumuna Katilma

Adim1
Adim 2

Egitim oturumu kayit gerektiriyorsa, sayfada Kaydol diigmesi goriiniir. Egitim oturumuna katilmadan 6nce
bu oturum i¢in kaydolmaniz gerekir. Kayit bilgileri i¢in Davet E-posta lletisinden Egitim Oturumu i¢in
Kaydolma konusuna bakin.

Yordam

Davetinizi veya kayIt e-posta iletinizi agin ve badlantiyi segin.

Oturum Bilgileri sayfasinda, gerekli tiim bilgileri girin ve Simdi Katil'l se¢in.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Canli Oturumlar Sayfasindan Listelenen bir Egitim Oturumuna Katilma .

Canli Oturumlar Sayfasindan Listelenen bir Egitim Oturumuna Katilma

A

Not

Adim1
Adim 2
Adim 3

Egitim oturumu kayit gerektiriyorsa, egitim oturumu listesinin yaninda bir Kaydol baglantis goriiniir.
EQitim oturumuna katilmadan 6nce bu oturum i¢in kaydolmaniz gerekir. Kayit bilgileri i¢in Canli Oturumlar
Sayfasindan E@itim Oturumu i¢in Kaydolma konusuna bakin.

Yordam

Baglantilarin listesini gérmek i¢in navigasyon ¢ubugunda Oturuma Katil > Canli Oturumlar 6desini se¢in.
Katilmak istedi@iniz egitim oturumu i¢in Katil 6@esini se¢in.

Gerekli bilgileri verin ve ardindan Simdi Katil'l se¢in.

Listelenmemis Bir Egitim Oturumuna Katilma

Listelenmemis bir eJitim oturumuna (Canli Oturumlar sayfasinda gériinmeyen bir e§itim oturumu) katilmak
icin toplantl sahibinin size verdigi e§itim oturumu numarasinl saglayin.

Bir egitim oturumu i¢in davet veya kayIt onayl e-posta iletisi aldiysaniz, oturuma e-posta iletisinden
katilabilirsiniz. Egitim oturumuna Training Center web sitenizden de katilabilirsiniz.

E-posta Iletisinden Listelenmemis bir Egitim Oturumuna Katilma

A

Not

Adim1
Adim 2

Egitim oturumu kayit gerektiriyorsa, sayfada Kaydol digmesi goriiniir. Egitim oturumuna katilmadan
once bu oturum i¢in kaydolmaniz gerekir. Kayit bilgileri i¢cin Davet E-posta lletisinden E@itim Oturumu
i¢in Kaydolma konusuna bakin.

Yordam

Davet e-posta iletinizi agin ve baglantiy! segin.

Oturum Bilgileri [Konu Basligi] sayfasinda, Simdi Katil'l se¢in.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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. Training Center Web Sitenizden Listelenmemis bir Egitim Oturumuna Katilma

Training Center Web Sitenizden Listelenmemis bir Eqitim Oturumuna Katilma

)

Not  Egitim oturumu kayit gerektiriyorsa, sayfada Kaydol diigmesi goriiniir. E§itim oturumuna katilmadan
6nce bu oturum i¢in kaydolmaniz gerekir. Kayit bilgileri i¢in Canli Oturumlar Sayfasindan Egitim Oturumu
i¢in Kaydolma konusuna bakin.

Yordam

Adim 1 Baglantilarin listesini gérmek i¢in navigasyon ¢ubugunda Oturuma Katil > Listelenmemis Oturum'u segin.
Adim2 Toplanti sahibinin size verdigi oturum numarasini girin ve Simdi Katil'l segin.

Adim3 Gerekli bilgileri verin ve ardindan Simdi Katil'l se¢in.

Devam Eden bir Egitim Oturumuna Katiima

Egitim oturumu sirasinda, toplanti sahibi sizi katilmaya davet edebilir. Davet e-posta, anlik ileti programi
veya metin iletisi (SMS) ile gelebilir.

E-posta Iletisinden Siiren bir Egitim Oturumuna Katiima

A

Not  Egitim oturumu kayit gerektiriyorsa, sayfada Kaydol diigmesi goriiniir. E§itim oturumuna katilmadan
once bu oturum i¢in kaydolmaniz gerekir. Kayit bilgileri i¢cin Davet E-posta lletisinden Egitim Oturumu
icin Kaydolma konusuna bakin.

Yordam

Adim1 E-posta iletinizi a¢in ve e@itim oturumuna katilma ba@lantisini segin.

Adim2 Oturum Bilgileri [Konu Basligi] sayfasinda, gerekli tiim bilgileri girin ve Simdi Katil'l segin.

Anlik iletiden Siiren bir Egitim Oturumuna Katilma

A

Not  Egitim oturumu parola gerektirirse, parola saglanmadigi takdirde e@itim oturumu sahibine basvurun.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Adim 1
Adim 2
Adim 3

Planlanmis EGitim Oturumu Hakkinda Bilgi Edinme .

Yordam

Anlik iletinizi a¢in ve ardindan badlantiyl se¢in.
Oturum Bilgileri [Konu Basligi] sayfasinda, gerekli tiim bilgileri girin ve Simdi Katil'l segin.

Simdi Katil 6Gesini se¢in.

Planlanmis EgGitim Oturumu Hakkinda Bilgi Edinme

Adim 1

Adim 2
Adim3

Adim 4
Adim b5
Adim 6

Baglantilarin listesini gormek i¢in navigasyon ¢ubugunda Oturuma Katil bolimiinii genisletin.

Yordam

Sunlardan birini yapin:
* Listelenen tiim e@itim oturumlarini goriintillemek i¢in Canli Oturumlar'i segin.

* Parola gerektiren listelenmemi$ oturumlari goriintiilemek i¢in Listelenmemis Oturumlar'i segin.
Oturum numarasi kutusuna toplanti sahibinin size verdigi oturum numarasinl yazin.

Gerekirse, bulundugunuz saat dilimini segmek i¢in saat dilimi baglantisini se¢in.

Canli Oturumlar sayfasinda, hakkinda bilgi almak istediginiz e@itim oturumunu bulun.

ipucu  Aradi§iniz oturum kayit gerektiriyorsa, Yalnizca kayit gerektiren oturumlari goster onay kutusunu
isaretleyin.

Konu Basligi altinda, hakkinda bilgi almak istediginiz e@itim oturumunun adinl segin.

Oturum Ayrintilarini Goriintiile'yi segin.

EQitim oturumu sahibinin size verdidi parolayl yazin ve Tamam'l se¢in.

Davet e-posta iletisi aldlysaniz, davet parola igerir.

Oturum Bilgileri sayfasi artik tiim bilgileri gosterir.

lIk WebEx Egitim Oturumunuza Katiimakta Sorun mu
Yasiyorsunuz?

Bir e@itim oturumunu ilk kez baslatiyor veya oturuma ilk kez katiliyorsaniz, WebEx E@itim Y oneticisi
uygulamasi bilgisayariniza otomatik olarak indirilir. Genellikle, egitim oturumunuza hemen devam edebilirsiniz.
Katilmakta sorun yaslyorsaniz, asagidakileri dikkate alin:

* ActiveX indirme istegi

» Java indirme isteQi

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31) -
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Egitim Oturumuna Katilma |

* Mac kullanicilarl indirme iste@i

Kurulusunuz ActiveX veya Java indirmelerini desteklemiyorsa, yardim i¢in kuruluSunuzun WebEx site
yoneticisine basvurun.

ActiveX Indirme

Adim1
Adim 2

Asagidaki islem sirasl, Internet Explorer kullanicilari igin gegerlidir.

Toplantinizi baslatma veya katilma baglantisini sectiginizde, WebEx Toplanti Y 6neticisi uygulamasi
bilgisayariniza inmeye baslar, ancak indirme islemi durabilir. Bu durumda, Sunlari yapin:

Yordam

Ekraninizin alt tarafina yakin bir yerde sarl bir ActiveX eklentisi yiikleme istemi arayin.

Eklentiyi yiiklemek i¢in ekrandaki talimatlari uygulayin.
Kurulum tamamlandiginda, toplanti veya egitim oturumunuz yiiklenir.

Java Kullanarak Katilmaya Calisma

Asagidaki bilgiler, FireFox ve Chrome kullanicilarina yoneliktir.

Egitim oturumunuz i¢in baslatma veya katilma baglantisini segtiginizde, WebEx Egitim Y 6neticisi uygulamasi
bilgisayariniza inmeye baslar, ancak indirme iSlemi durabilir. Béyle bir durumda, Java ile ilgili olarak en son
Java siirimiiniin indirilmesi ve yiiklenmesi gerektigini belirten bir ileti gériinebilir.

Java'yl indirmek ve yiiklemek i¢in ekrandaki talimatlarl uygulasaniz bile, sayfanin alt kisminda bulunan
Toplanti uygulamasini indir'i segmenizi 6neririz. EGitim oturumunuza ¢ok daha hizli katilabilirsiniz.

Mac icin Eklenti Yiikleme

Adim1
Adim 2

Mac bilgisayardan ilk defa bir toplanti baslatir veya toplantiya katilirsaniz, sizden bir eklenti indirip yiiklemeniz
istenir.

Yordam

Eklentiyi indir ve Yiikle'yi se¢in ve Cisco WebEx_Add-On.dmg dosyasini bilgisayariniza indirin.
indirilen dosyay! calistirin:

* Chrome'da, indirilen dosyay! tarayicinin alt kismindaki indirme ¢gubugundan segebilirsiniz.

» Safari'de, indirilen dosyay! indirmeler boliimiinden segebilirsiniz.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Mac igin Eklenti Yiikleme ]

* Firefox'ta dosyayl dogrudan agabilir veya istediJiniz bir konuma kaydedebilirsiniz.

Adim 3 Install Cisco WebEx Add-On.app dosyasini ¢alistirin veya ekrandaki talimatlari uygulayin.
Kurulum tamamlandiginda, toplantl veya egitim oturumu otomatik olarak baslar.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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Il Macicin Eklenti Yikleme
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BOLUM 3

Takvimi Kullanma

* Egitim Oturumu Takvimine Genel Bakis, sayfa 13

* Egitim Oturumu Takviminde bir dil ve Saat Dilimi Se¢me, sayfa 13

Egitim Oturumu Takvimine Genel Bakis

Training Center web sitenizde bulunan genel e@itim oturumu takvimi, planlanan veya siirmekte olan her bir
listelenmis e@itim oturumu hakkinda bilgi verir. Egitim oturumu takvimi, listelenmemis egitim oturumlarl
hakkinda bilgi vermez.

Takvim goriiniimlerinden birini kullanarak, mevcut tarihte veya bagka bir tarihte listelenen bir egitim oturumunu
hizli bir bicimde bulmak igin e@itim oturumu takviminde gezinebilirsiniz. Ornein, bugiiniin tarihi veya bir
ayIn tamaml i¢in eg@itim oturumu listesini goriintiileyebilirsiniz.

Bir egitim oturumu listesini goriintiilerken, istediginiz zaman listenin siralamasini diizenleyebilir ve listeyi
yenileyebilirsiniz. Varsayilan olarak, takvimdeki egitim oturumu listeleri saatlere gore, artan diizende siralanir.
Ancak, diizenlemek istediginiz stitunun basligini segerek, listelerin herhangi bir siitununu diizenleyebilirsiniz.

Kayit gerektiren e@itim oturumlarinin listesini goriintiileyebilirsiniz.

Egitim Oturumu Takviminde bir dil ve Saat Dilimi Se¢cme

EQitim oturumu takviminde, e@itim oturum zamanlarini goriintiilemek istediginiz dili ve saat dilimini segmek
i¢in Tercihler sayfaniza erigebilirsiniz. Dil ve saat dilimi baglantilarina Canli Oturumlar sayfasindan erigilebilir.
Site yoneticiniz, e§itim oturumu takviminizde goriinen varsayilan dili ve saat dilimini belirtir. OrneQin seyahat
ediyorsaniz ve gegici olarak baska bir saat dilimindeyseniz, saat dilimini de@iStirmeniz gerekebilir.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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. Egitim Oturumu Takviminde bir dil ve Saat Dilimi Secme

N

Not * Saat dilimi se¢iminiz, Training Center web sitesi i¢in yalnizca sizin goriiniimiiniizii etkiler, diger
kullanicilarin goriiniimlerini etkilemez.

* Kullanicl hesabiniz varsa, otomatik olarak génderdi@iniz tiim egitim oturumu davetleri sectiginiz
saat diliminde egitim oturumu baslangi¢ saatini belirtir.

* Yaz saatinin uygulandidi bir saat dilimi segerseniz, Training Center web siteniz saatini otomatik
olarak yaz saati i¢in ayarlar.

WebEx Meeting Center Kullanici Kilavuzu (WBS31)
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BOLUM 4

Egitim Oturumu icin Ayar ve Plan Yapma

» Egitim Oturumu i¢in Ayar ve Plan Yapmaya Genel Bakis, sayfa 16

» Egitim Oturumu i¢in Giivenlik Seviyesi Se¢imi, sayfa 16

» Konu Adi ve Parola Ayarlama, sayfa 17

* Listelenen ve Listelenmemis EJitim Oturumlari Hakkinda, sayfa 17

* Egitim Oturumunun Listelenip Listelenmedigini Belirtme, sayfa 18

* 500'den Fazla Katilimcel i¢in Destek, sayfa 18

* Oturumlari Otomatik Olarak Sil, sayfa 19

* Baska bir Oturumdan Oturum Bilgilerini Kopyalama, sayfa 19

* Planlanan Oturum i¢in Takip Kodlarini Belirtme, sayfa 20

* E-Ticareti Ayarlama (Ucretli veya Kullanim Temelli Ucretlendirme E@itimi), sayfa 21
+ Ucretli Egitim Oturumu Planla, sayfa 21

* Promosyon Kodlarinin Kullanimi Hakkinda, sayfa 21

+ Kullanim Temelli Ucretlendirme Egitimi Ayarlama, sayfa 21

 Planlanan Oturum i¢in Sesli Konferans Ayarlama, sayfa 22

* Planlanan Egitim Oturumu i¢in Yalnizca VoIP Sesli Konferansi Ayarlama, sayfa 24
» Entegre VoIP icin Sistem Gereksinimleri, sayfa 24

 Tarih ve Saat Seceneklerini Belirtme, sayfa 25

» Kendiliginden Lab Ayarlama, sayfa 29

* Planlanan EQitim Oturumu i¢in Kaydl Gerekli Kilma Hakkinda, sayfa 30

» Katilimcilarl ve Sunum Yapan Kisileri Planlanan EJitim Oturumuna Davet Etme Hakkinda, sayfa 33
» EQitim Oturumu Sirasinda Katilimcilara Sunulan Se¢enekleri Belirtme, sayfa 35

* Aralar Ayarlama, sayfa 41

» Gonderilecek E-posta iletilerini Se¢me, sayfa 42
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Egitim Oturumu icin Ayar ve Plan Yapma |

Egitim Oturumu icin Ayar ve Plan Yapmaya Genel Bakis

* Ajandanizl Ayarlama, sayfa 47

* Hizli Baslangi¢c Hakkinda, sayfa 48

» Kurs Malzemesi Ekleme, sayfa 48

* Egitim Oturumlarinda Testleri Kullanma, sayfa 50

* Planlama Sablonunu Kullanma, sayfa 50

+ Baska bir Toplanti Sahibinin EQitim Oturumunuzu Planlamasina izin Verme, sayfa 51
* Baska bir Egitim Oturumu Sahibi i¢in Toplanti Planlama, sayfa 52

» Takvim Programiniza Planlanmis Bir EQitim Oturumu Ekleme, sayfa 52

Egitim Oturumu icin Ayar ve Plan Yapmaya Genel Bakis

Bir egitim oturumu planlarken, Training Center web sitenizin sagladigi varsayilan ayarlari kabul edebilir
veya e@itim oturumunuz igin birkag se¢enek belirtebilirsiniz. Bu se¢enekler, egitim oturumunu belirli
ihtiyaglariniza gore 6zellestirmenizi saglar. Bir editim oturumunu planladiktan sonra, segeneklerini
degistirebilirsiniz. istediginiz zaman planlanmis bir egitim oturumunu da iptal edebilirsiniz.

Baska bir kullanicl size kullanici profilinde planlama izni vermiSse, bu kullanicl adina bir egitim oturumu
planlayabilirsiniz.

Baska bir kullaniclya planlama izni verme hakk